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الخطوات العملية لتقسيم التركة 

  بِسْم الله الرحمن الرحيم

الخطوات العملية لتقسيم التركة 
يـعد تـقسيم الـتركـة بـين الـورثـة مـن المـناطـات الـحساسـة لـلورثـة إذ هـي مـرحـلة لابـد مـنها فـلا يخـلوا أي أنـسان مـن أن يـكون 
وارثــاً أو مــورثــاً، ولمــا كــانــت الــتركــة مــن مــواطــن الــنزاع ؛ لأســباب كــثيرة ومــتعددة لــيس هــذا مــوضــع حــصرهــا أو ســردهــا ؛ 
وتـــجنباً لـــذلـــك ولـــيحصل كـــل ذي حـــقاً حـــقه الشـــرعـــي،  فـــإن عـــلى الـــورثـــة المـــبادرة فـــي قـــسمة تـــركـــة المـــورث ، والحـــرص عـــلى 
تخــليص ذمــته مــن الالــتزامــات الــقائــمة عــليها ، والــسعي فــي تــحصيل حــقوقــه لــدى الــغير ، وتــنفيذ وصــيته ؛ ولمــا لــلورثــة مــن 
الـــحجة لمـــعرفـــة الاجـــراءات الـــخاصـــة بـــقسمة الـــتركـــة وتـــصفيتها ، ولـــكل ذلـــك كـــتبت هـــذه الـــورقـــة ؛ لـــتسهيل مـــعرفـــة الإجـــراءات 

والخطوات العملية لقسمة التركة ، وقد قسمتها إلى ثلاثة مراحل وهي :  

المرحلة التمهيدية (التحضيرية ) .   1.

مرحلة الحصر والتقييم. 2.

مرحلة تصفية الالتزامات وقسمة التركة.    3.

المرحلة الأولى ( المرحلة التمهيدية ) :   
استخراج شهادة إثبات وفاة للمورث من الخدمة المدنية (يقوم بها وكيل الورثة أو أحد الورثة). 1.

اســتخراج حــصر ورثــة مــن قــاضــي الإنــهاءات بــمحكمة الأحــوال الــشخصية  (يــقوم بــها وكــيل الــورثــة المــخول بــاســتخراج 2.
حصر الورثة أو أحد الورثة) لابد من حضور شاهدين ومزكيين لهما مع شهادة الوفاة الأصل. 

اســتخراج صــك ولايــة عــلى الــقاصــر وغــالــباً مــا يــكون الــولــي هــو الأم حســب مــا اســتقر عــليه الــعمل الــقضائــي ، وتــقوم 3.
الوليه بتوكيل مصفي التركة بصفتها وليه على القاصر وليس بصفتها الشخصية . 

اســتخراج صــك إثــبات حــياة لمــن يــعولــهم المــورث إذا كــان مــوظــفاً حــكومــياً (قــاصــر ، زوجــة و بــنت -غــير مــتزوجــه وغــير 4.
مــوظــفه ) لإكــمال الإجــراءات المــتعلقة بــالــحقوق الــوظــيفية لــلمورث والــتي يســتفيد مــنها مــن يــعولــه وتــوزع بــين المســتحقين 

بالتساوي لانه ليست من الإرث . 

تـعيين مـصفي لـلتركـة - إن احـتاجـة الـتركـة إلـى ذلـك - ويـفضل أن يـكون مـن غـير الـورثـة ولـديـه خـبرة فـي تـصفية وتـقسيم 5.
الـتركـات وإذا كـانـت الـتركـة كـبيرة فـإنـه يـفضل أن يـكون هـناك فـريـق عـمل مـكون مـن (مـحامـي و مـحاسـب قـانـونـي عـلى 

الأقل)  

إصدار وكالة للمصفي بالصيغة التالية :  6.
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قـسمة الـتركـة بـين الـورثـة بـالـتراضـي عـن طـريـق كـتابـة الـعدل أو عـن طـريـق مـحكمة الاحـوال الـشخصية حـال وجـود 6.1.
قاصر أو منازعة  . 

بـــيع وشـــراء الـــعقارات ( اســـتلام الـــثمن ، التجـــزئـــة والـــفرز - اســـتلام الـــصكوك -الـــتعديـــل ، الـــتأجـــير وتـــوقـــيع عـــقود 6.2.
الـتأجـير واسـتلام الإجـارة ... وكـل مـا يـتعلق بـالـعقارات ) قـد يـكون هـناك صـكوك مـفقودة وفـي هـذه الـحالـة لابـد مـن 

تعيين هذه الصكوك (الرقم والتاريخ ) وينص على استخراج بدل مفقود  . 

بيع وشراء المنقولات واستلام أثمانها (أوراق مالية ، سيارات ، ذهب وغيرها). 6.3.

استلام الرواتب والمكافئات والتعويضات المتعلقة بعمل المورث . 6.4.

الــــتصرف فــــي الــــحسابــــات الــــبنكية والاوراق المــــالــــية (ســــحب المــــبالــــغ المــــوجــــودة بــــها ، تــــنشيطها ، الــــتحويــــل ، قــــفل 6.5.
الـحسابـات وتـسويـتها الاعـتراض عـلى الـعمليات المـوجـود بـها ،صـرف الـشيكات والاعـتراض عـليها، الأسـهم بـيعها ، 

وقسمتها بين الورثة). 

 الشركات وما يتعلق بها من قرارات الشركاء وتوزيع الحصص بين الشركاء والورثة وغيرها. 6.6.

مراجعة الجهات الحكومية والأهلية وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك . 6.7.

الاستلام والتسليم. 6.8.

المــــرافــــعة والمــــدافــــعة عــــن حــــقوق المــــورث والمــــطالــــبة وإقــــامــــة الــــدعــــاوى  ومــــا يــــتبع ذلــــك مــــن تــــصرفــــات أمــــام الــــجهات 6.9.
القضائية وشبه القضائية واللجان ويكون له حق الإقرار والإنكار والصلح والتنازل.  

يفضّل أن تتضمن الوكالة حق توكيل الغير . 6.10.

مرفق نموذج وكالة خاصة بالموضوع . 

المرحلة الثانية (مرحلة الحصر):  
مــرحــلة الــحصر وهــي المــرحــلة الــثانــية وهــي تــختلف بــاخــتلاف أجــزاء الــتركــة ، يــقوم بــها الــورثــة أو وكــيلهم أو مــحامــي الــورثــة 

ويمكن تلخيصها بالنقاط التالية: 
حصر الورثة، و يشمل على أحد الحالات التالية  :  1.

إذا كـــان لا يـــوجـــد فـــي حـــصر الـــورثـــة قـــاصـــر أو مـــحجور عـــليه أو غـــائـــب أو أجـــنبي (غـــير ســـعودي) فـــإنـــه لا يـــوجـــد 1.1.
تدخل قضائي إلا حال وجود النزاع بين الورثة. 

إذا كــان يــوجــد قــاصــر فــي الــتركــة أو مــحجور عــليه أو غــائــب فــإن الــتصرف بــالــتركــة لا يــكون إلا مــن الــقاضــي فــي 1.2.
العقار. 
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إذا كـان يـوجـد أجـنبي (غـير سـعودي) وارث فـإنـه يـخصم مـن نـصيبه 10% فـي كـل عـقارات المـورث عـند الـتصرف 1.3.
بها يودع هذا المبلغ في وزارة العدل الإدارة المالية بخطاب من كتابة العدل.  

حصر التزامات المورث : يتم حصر كافة التزامات المورث للغير( الديون / الودائع / الحقوق المعنوية للغير ) 2.

وصــية المــورث : إذا شــملت وصــية المــورث عــلى وقــف أو تــبرع أو حــقوق لــلغير أو حــقوق لــلموصــي بشــرط أن لا تــتجاوز 3.
ثلث التركة ، مع مراعاة النقاط التالية :  

أن لا يقع فيها خلاف بين الورثة. 3.1.

أن تكون مكتملة الأركان والشروط . 3.2.

أن لا تكون مرسلة في التركة . 3.3.

حــصر أعــمال المــورث المــرتــبطة بــالــغير : كــأن يــكون ولــياً لــقصر أو أرامــل أو أن يــكون نــاظــراً لــوقــف أو أن يــكون أمــيناً 4.
على مال أو وديعة أو أن يكون ملتزم بأداء مهام محددة كوكيل في بيع أو حفظ. 

حــصر حــقوق الله عــلى المــورث : وتــشمل الــزكــاة والــحج إذا لــم يــؤدي المــورث حــجة الإســلام ، الــكفارات كــكفارة الــصيام 5.
واليمين وغيرها . 

حصر حقوق المورث عند الورثة وغيرهم :  6.

ديون المورث على الغير فيتم المطالبة بها بكافة الطرق (الودية والقانونية) وهي (الديون) نوعين :  6.1.

 ديون حالة يلزم المدين سدادها مباشرة . 6.1.1.

ديون مؤجلة لم يحل أجلها ففيها خلاف بين الفقهاء والمعمول به أنها لا تحل.  6.1.2.

استثمارات  المورث في الشركات أو المساهمات  6.2.

حقوق المورث الموجودة عند الورثة (بتوقيع على نموذج تعهد وإقرار بعدم وجود أي حقوق للمورث على الوراث ) 6.3.

حصر تركة المورث :وتشمل:  7.

العقار : (أراضي ، عقارات تجارية لها ريع ، عقارات سكنية ) 7.1.

المـــنقول : ( نـــقد ، أســـهم ، شـــيكات ، ســـندات ديـــن ، ســـيارات ، مســـتلزمـــات المـــورث الـــخاصـــة كـــالـــساعـــة والـــجوال 7.2.
والملابس والكتب ) 

الحقوق : (حق الشفعة ، الرهن ، الاسم ، اللقب أو أي حق معنوي ) 7.3.
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و يـــمكن مـــخاطـــبة الـــجهات الـــرســـمية لمـــعرفـــة أمـــوال المـــورث (وزارة الـــعدل ، مـــؤســـسة الـــنقد ، هـــيئة الـــسوق ▪
المالية ، وزارة التجارة ... ) 

تقييم تركة المورث بعد حصرها :  8.

تــقييم تــفصيلي لــتركــة المــورث بــعد حــصرهــا لــكافــة الــعقارات والمــنقولات ويــفضل أن يــكون الــتقييم مــن جــهة مــعتبرة 8.1.
أو مـــن ثـــلاثـــة أشـــخاص مـــن ذوي الـــخبرة أو مـــن اثـــنين ويـــؤخـــذ بـــمتوســـط تـــقييمهم وكـــذلـــك يـــتم تـــقييم الـــحقوق الـــتي 

للمورث عند الغير . 

تـقييم إجـمالـي لـلتركـة بـحيث يـبين الـقيمة الـكلية لـلتركـة ويـساعـد ذلـك فـي تـوزيـع أجـزاء الـتركـة عـلى الـورثـة بحسـب 8.2.
أنصبتهم حال تطابق هذا الجزء مع نصيب الوارث أو زيادته أو نقصه. 

المرحلة الثالثة ( تصفية الالتزامات وقسمة التركة ) وتكون على الترتيب: 
تحديد أنصبة الورثة في التركة وفق القسمة الشرعية ويفضل بيان أنصبتهم بالنسبة المئوية للتركة . 1.

سداد كافة الالتزامات القائمة على المورث وتوثيق السداد بمخالصات مع الدائنين وفك كافة الرهون المرتبطة بها . 2.

حجـز أي مـبالـغ مـتعلقة بـالـوصـية وتـفويـض الـوصـي بـإكـمال الإجـراءات المـتعلقة بـتنفيذ الـوصـية (قـد يـتطلب الأمـر تـدخـل 3.
قضائي ) . 

حجز المبالغ المتعلقة بحقوق الله على المورث لأدائها في الوقت المحدد. 4.

المطالبة بحقوق المورث عند الغير.  5.

قسمة التركة - حال اتفاق الورثة - بأحد الطرق التالية :  6.

الــطريــق الأول : بــعد حــصر الــتركــة كــامــلة وجــمعها يــتم تــقسيمها بــين الــورثــة أو بــيعها وتــحويــل الــنقد لــلورثــة حســب 6.1.
أنصبتهم الشرعية . 

الـطريـق الـثانـي : تـقسيم أي جـزء مـن الـتركـة بـين الـورثـة بمجـرد حـصول المـصفي عـليه بحسـب أنـصبتهم ويـعد فـي 6.2.
كل جزء يتم قسمته محضر مستقل. 

الــطريــق الــثالــث : بــعد حــصر الــتركــة وتــقييمها وبــيان أنــصبة الــورثــة قــد يــتراضــى الــورثــة عــلى عــدم تــصفية الــتركــة 6.3.
وتحويلها إلى نقد وأن تحول أجزاء التركة إلى حيازتهم وملكيتهم بحسب الأنصبة مع المقاصة بينها  . 

الـطريـق الـرابـع : بـعد حـصر الـتركـة وتـقييمها وبـيان أنـصبة الـورثـة يـتم انـشاء شـركـة تـنتقل لـها كـافـة أجـزاء الـتركـة 6.4.
 وتكون ملكيات الورثة في الشركة بحسب أنصبتهم الشرعية وتملك الشركة التركة مشاعاً. 
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نموذج إفصاح وإقرار من الورثة  :  

تعهد وإقرار 

أتعهـــد وأقـــر أنـــا ................................. بـــطاقـــة رقـــم (.....................) وأنـــا بـــكامـــل أهـــليتي الشـــرعـــية والـــنظامـــية 
بــأنــه لا يــوجــد لــدي فــي حــسابــاتــي أو فــي يــدي أو حــوزتــي أو غــير ذلــك أي أمــوال أو اصــول أو أســهم أو غــير ذلــك تــخص 
المــــورث ..................... – وأنــــه حــــال وجــــود شــــيء يــــجب عــــلي الإفــــصاح عــــنه بــــشكل كــــامــــل وإلا فــــإنــــي أتحــــمل كــــامــــل 

المسؤولية الشرعية والقانونية عن ذلك . 

أما فيما يخص ما اعرفه من أموال المورث فإني أفيد بأنها ........ 

الاسم  

التوقيع  

التاريخ  
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نموذج وكالة تصفية تركة  
وقد تم الإقرار بتوكيل :  

1. (*) بموجب سجل مدني رقم (*) 

فيما يخص [العقارات والأراضي]  

وذلــك فــي الــبيع والإفــراغ للمشــتري اســتلام الــثمن بــشيك - فــك الــرهــن - دمــج الــصكوك - التجــزئــة والــفرز - اســتلام الــصكوك - تحــديــث الــصكوك و إدخــالــها 
فـى الـنظام الـشامـل - الـتنازل عـن الـنقص فـي المـساحـة - تـحويـل الأراضـي الـزراعـية إلـى سـكنية - تـعديـل اسـم المـالـك ورقـم السجـل المـدنـي الـحفيظة - تـعديـل 

الحدود والأطوال والمساحة وأرقام القطع والمخططات والصكوك وتواريخها وأسماء الأحياء - البيع والإفراغ للورثة -بيع أسهم المساهمات العقارية - 

فيما يخص  [المطالبات لدى المحاكم ] 

 وفــيما يــخص  [المــطالــبات لــدى المــحاكــم ] المــطالــبة وإقــامــة الــدعــاوى - المــرافــعة و المــدافــعة - ســماع الــدعــاوى والــرد عــليها - الإقــرار - الإنــكار - الــصلح - 
الـــتنازل - الإبـــراء - طـــلب الـــيمين ورده والامـــتناع عـــنه - إحـــضار الـــشهود والـــبينات والـــطعن فـــيها - الإجـــابـــة والجـــرح والـــتعديـــل - الـــطعن بـــالـــتزويـــر - إنـــكار 
الخـطوط والأخـتام والـتواقـيع - طـلب الحجـز والـتنفيذ - الـطعن بـتقاريـر الـخبراء والمـحكمين وردهـم واسـتبدالـهم - طـلب تـطبيق المـادة 230 مـن نـظام المـرافـعات 
الشـرعـية  - المـطالـبة بـتنفيذ الأحـكام - قـبول الأحـكام ونـفيها - الاعـتراض عـلى الأحـكام وطـلب الاسـتئناف - الـتماس إعـادة الـنظر - طـلب رد الاعـتبار - طـلب 
الـشفعة - إنـهاء مـا يـلزم حـضور الجـلسات فـي جـميع الـدعـاوى لـدى جـميع المـحاكـم - اسـتلام المـبالـغ - قـسمة الـتركـة و فـرز الـنصيب بـالـتراضـي لـدى كـتابـات 
الـعدل –لـدى المـحاكـم الشـرعـية - اسـتلام صـكوك الأحـكام -طـلب تـنحي الـقاضـي -طـلب الإدخـال والـتداخـل -لـدى  المـحاكـم الشـرعـية -لـدى المـحاكـم الإداريـة 

(ديوان المظالم) - الاستلام و التسليم  - مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك  - 

فيما يخص  [البنوك والمصارف]  

مــراجــعة جــميع الــبنوك والمــصارف - الــسحب مــن الــحسابــات - الإيــداع - الــتحويــل مــن الــحسابــات - اســتخراج كــشف حــساب - تــنشيط الــحسابــات - قــفل 
الــحسابــات وتــسويــتها - صــرف الــشيكات - الاعــتراض عــلى الــشيكات - تحــديــث الــبيانــات -اســتلام شــهادات المــساهــمات -اســتلام قــيمة الأســهم  -اســتلام 
الأربـاح -اسـتلام الـفائـض - قـسمة الأسـهم بـين الـورثـة ونـقلها إلـى مـحافـظهم -شـراء أسـهم -بـيع أسـهم  واسـتلام الـثمن  واسـتلام الاربـاح -نـقل الأسـهم مـن 

المحفظة –  

فيما يخص  [الإدارة العامة للمرور]  

إصــدار رخــصة ســير - إصــدار رخــصة ســير بــدل تــالــف أو مــفقود - تجــديــد رخــصة ســير - اســتخراج تــصريــح إصــلاح لــلسيارة -اســتخراج كــشف بــيانــات 
(برنت) –  

فيما يخص  [ الهيئات الحكومية]  

مـراجـعة هـيئة سـوق المـال - وفـروعـها ومـا يـتبعها مـن إدارات وأقـسام - مـراجـعة جـميع الـجهات ذات الـعلاقـة وإنـهاء جـميع الإجـراءات الـلازمـة والـتوقـيع فـيما 
يتطلب ذلك 

فيما يخص [تأسيس الشركات]  

الـــتوقـــيع عـــلي عـــقود الـــتأســـيس ومـــلاحـــق الـــتعديـــل - تـــوقـــيع قـــرارات الشـــركـــاء - دخـــول وخـــروج شـــركـــاء - تـــوقـــيع الاتـــفاقـــيات - تـــعديـــل أغـــراض الشـــركـــة - قـــفل 
الــحسابــات لــدى الــبنوك بــاســم الشــركــة - تــعديــل بــنود عــقود الــتأســيس أو مــلاحــق الــتعديــل - تــسجيل الشــركــة فــتح المــلفات للشــركــة - فــتح الــفروع للشــركــة - 
تـــصفية الشـــركـــة - اســـتخراج الـــسجلات الـــتجاريـــة وتجـــديـــدهـــا للشـــركـــة - الاشـــتراك بـــالـــغرفـــة الـــتجاريـــة وتجـــديـــدهـــا - مـــراجـــعة إدارة الـــجودة والـــنوعـــية وهـــيئة 
المـواصـفات والمـقايـيس - اسـتخراج الـتراخـيص وتجـديـدهـا للشـركـة - تـحويـل المـؤسـسة إلـى شـركـة - تـحويـل فـرع الشـركـة إلـى مـؤسـسة - تـحويـل فـرع الشـركـة 
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إلــى شــركــة - مــراجــعة شــركــات الاتــصالات وتــأســيس الــهواتــف الــثابــتة أو الــجوالات بــاســم الشــركــة - مــراجــعة الــهيئة الــعامــة لــلاســتثمار والــتوقــيع أمــامــها - 
مــراجــعة هــيئة ســوق المــال - دخــول المــناقــصات واســتلام الاســتمارات - تــوقــيع الــعقود الــخاصــة بــالشــركــة مــع الــغير - نشــر عــقد الــتأســيس ومــلاحــق الــتعديــل 

وملخصاتها والأنظمة الأساسية في الجريدة الرسمية –  

فيما يخص [المؤسسات الحكومية ] 

 وذلك في مراجعة مؤسسة النقد العربي السعودي  

فيما يخص  [السيارات ]  

بيع السيارات العائدة بالإرث دون قيادتها - بيع سيارة دون قيادتها - مراجعة المرور  بشأن الحادث الواقع علي السيارة –  

فيما يخص  [شركات الاتصالات]  

مـــراجـــعة جـــميع شـــركـــات الاتـــصالات - اســـتخراج شـــرائـــح جـــوالات - اســـتخراج بـــدل الـــتالـــف والمـــفقود لشـــرائـــح الـــجوالات واســـتبدالـــها - الـــتنازل عـــن شـــرائـــح 
الــجوالات وإلــغائــها - نــقل شــرائــح الــجوالات - طــلب تــأســيس الــهواتــف الــثابــتة - نــقل الــهواتــف الــثابــتة - إلــغاء الــهواتــف الــثابــتة والــتنازل عــنها - طــلب جــميع 

الخدمات المقدمة من شركات الاتصالات - مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك 

فيما يخص [شركة الكهرباء]  

وذلك في طلب نقل عدادات الكهرباء – والمراجعة  

فيما يخص  [شركة المياه الوطنية]  

طلب الكشف على العدادات - الاعتراض على الغرامات –  

بالشركة مع الغير - نشر عقد التأسيس وملاحق التعديل وملخصاتها والأنظمة الأساسية في الجريدة الرسمية –  

- الاسـتلام و التسـليم  - مـراجـعة جـميع الـجهات ذات الـعلاقـة وإنـهاء جـميع الإجـراءات الـلازمـة والـتوقـيع فـيما يـتطلب ذلـك  - وذلـك فـي الإرث الـعائـد مـن  (*) 
وفيما توارثوه بينهم-وله حق توكيل غيره –  
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نموذج محضر تصفية تركة : 

محضر اجتماع تصفية تركة ............... – رحمه الله 

...............حــــــــــضـــر  مــــــــــديــــــــــنـــة  فــــــــــي   ......................... بــــــــــتـــاريــــــــــخ   ................ يــــــــــوم  فــــــــــي 
ورثة ..............................– رحمه الله – كل من :  

.1 .........................

.2 .........................

.3 .........................

محاور الاجتماع :  

أولاً : أنصبة الورثة في التركة وفق الجدول التالي : 

ثانياً : تفاصيل التركة : 

العقار:  

- .........................

- .........................

- .........................

المنقول:  

- .........................

- .........................

الحقوق:  

- .........................

ملاحظاتقسمة التركةالنسبة %الأسھمالأنصبةالورثة
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- .........................

ثالثاً : إجمالي التركة : (................) 

رابعاً : الالتزامات :  

- .........................

- .........................

خامساً : الوصية :  

- ......................... 

- .........................

سادساً : الملاحظات والتعقيبات :  

.......................................................................................................... الاسم :  

التوقيع: 
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نموذج مخالصة مع وارث : 

مخالصة 

أقــر أنــا ................................. بــطاقــة رقــم (.....................) وأنــا بــكامــل أهــليتي الشــرعــية والــنظامــية ورضــاي 
...........................- رحــــــــــــــــــمـــه الله -  الــــــــــــــــــتـــام بــــــــــــــــــاســــــــــــــــــتـــلام كــــــــــــــــــامــــــــــــــــــل حــــــــــــــــــقـــوقــــــــــــــــــي فــــــــــــــــــي تــــــــــــــــــركــــــــــــــــــة مــــــــــــــــــورثــــــــــــــــــي 
وهــي : ..............................وتــمثل كــامــل نــصيبي فــي تــركــة مــورثــي ، ويــعد هــذا الإقــرار مــخالــصة نــهائــية فــي هــذا 
المـوضـوع ، وأبـرئ ذمـة الـوكـيل ........................ وبـاقـي الـورثـة فـي هـذا المـوضـوع وعـلى ذلـك جـرى الـتوقـيع وقـد أذنـت 

لمن يشهد والله خير الشاهدين. 

الاسم  

التوقيع  

التاريخ  

شاهد أول                                                                        شاهد ثاني 

الاسم:       الاسم: 

التوقيع:       التوقيع: 
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ملخص في بيان أنصبة الورثة وأحوالهم مع المورث 

الــفرع الــوارث 

الأبن

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 

عدم وجود صاحب فرض 

ابن الأبن وإن نزل

الحجب  
الأبن أو كل ابن ابن أقرب 

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 
عـــدم وجـــود صـــاحـــب فـــرض بشـــرط عـــدم وجـــود فـــرع 

وارث ذكر أعلى منه 

البنت

العصبة بالغير 
للذكر مثل حظ الأنثيين حال وجود الأبن 

النصف 
عدم وجود المعصب 1.

أن تكون واحدة 2.

الثلثان 
عدم وجود المعصب 1.

أن تكون اثنتين فأكثر 2.

بنت الأبن وإن نزل 3.

بنت الأبن وإن نزلت

الحجب 
الأبن أو ابن الأبن أعلى منها -

الــــفرع الأنــــثى الأعــــلى مــــنها إذا اســــتغرقــــت -
الـثلثين ولـم يـكن لـها عـاصـب فـي درجـتها أو 

أنزل منها  

العصبة بالغير 
لـــلذكـــر مـــثل حـــظ الأنـــثيين حـــال وجـــود ابـــن الأبـــن مـــن 

نفس الدرجة أو  أدنى إن احتاجت لعصوبته 

النصف 
عدم وجود المعصب 1.

أن تكون واحدة 2.

عدم الفرع الوارث الأعلى 3.

الثلثان 
عدم وجود المعصب 1.

أن تكون اثنتين فأكثر 2.

عدم الفرع الوارث الأعلى 3.

السدس 
أن يـــــحصل الـــــفرع الـــــوارث الأنـــــثى الأعـــــلى 1.

منها على النصف فرضا 

عدم وجود المعصب 2.

الأصـل الــوارث 

الأب

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 
عــدم وجــود صــاحــب فــرض بشــرط عــدم وجــود الــفرع 

الوارث 

السدس 
وجود الفرع الوارث الذكر 1.

يـــــأخـــــذ الســـــدس فـــــرضـــــاً والـــــباقـــــي تـــــعصيباً 2.
حال وجود الفرع الوارث المؤنث دون الذكر 

الأم

ثلث الباقي 
 أن تكون المسالة إحدى العمريتين  

السدس 
وجود الفرع الوارث -

أو وجود الجمع من الأخوة -

الثلث 
ألا يــــــكون هــــــناك جــــــمع مــــــن الأخــــــوة اثــــــنان 1.

فـــأكـــثر ذكـــوراً أو إنـــاثـــاً وارثـــين أومـــحجوبـــين 
أشقاء أو لأم 

أن لا تكون المسالة إحدى العمريتين 2.

عدم وجود الفرع الوارث 3.

الجد
الجد كالأب إلا في العمريتين 

الحجب 
الأب أو كل جد أقرب 
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العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 

عدم وجود صاحب فرض بشرط: 

عدم وجود الفرع الوارث 1.

عدم وجود الأصل الوارث الذكر الأدنى 2.

السدس 
وجود الفرع الوارث الذكر 1.

يـــــأخـــــذ الســـــدس فـــــرضـــــاً والـــــباقـــــي تـــــعصيباً 2.
حال وجود الفرع الوارث المؤنث دون الذكر 

الجدة أو الجدات
وهي : أم أم أو أم أب أو أم أب أب 

الحجب 
الأم أو كل جدة أقرب 

السدس 
عدم وجد الأم أو جده وارثة أقرب 

الـزوجـين 

الزوج

النصف 
عدم وجود الفرع الوارث للزوجة  

الربع 
وجود الفرع الوارث للزوجة  

الزوجة أو الزوجات

الربع  
عدم وجود الفرع الوارث للزوج 

الثمن 
وجود الفرع الوارث للزوج 

الـحواشـي 

الأخ أو الأخت لام

الحجب 
- الأصل الوارث الذكر 

- الفرع الوارث 

السدس 
أن يكون واحداَ 1.

عدم وجود الفرع الوارث وإن نزل 2.

عدم وجود الأصل الوارث الذكر وإن علا 3.

الثلث 
أن يــكون إثــنين أو أكــثر تــقسم بــينهم بــالــتساوي 1.

دون تفريق بين الذكر والأنثى 

عدم وجود الفرع الوارث وإن نزل 2.

عدم وجود الأصل الوارث الذكر وإن علا 3.

الأخ الشقيق  وأبناؤه

الحجب 
الأصل الوارث الذكر -

الفرع الوارث الذكر -

ويزيد ابن الأخ الشقيق:  

الأخ الشقيق -

الأخ لأب -

الأخــت الــشقيقة أو لأب إذا صــارت عــصبة -
مع الغير 

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 
عـدم وجـود صـاحـب فـرض بشـرط عـدم وجـود عـاصـب 

أولى -فرع ذكر أو أصل ذكر- 

الأخ لأب وأبناؤه

الحجب 
الأصل الوارث الذكر -

الفرع الوارث الذكر -

ويزيد ابن الأخ لأب: 

الأخ الشقيق -

الأخ لأب  -

ابن الأخ الشقيق -

الأخــت الــشقيقة أو لأب إذا صــارت عــصبة -
مع الغير 

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 
عـدم وجـود صـاحـب فـرض بشـرط عـدم وجـود عـاصـب 
أولـــــى - فـــــرع ذكـــــر أو أصـــــل ذكـــــر أو أخ شـــــقيق أو 

أخت شقيقه عصبة مع الغير- 

الأخت الشقيقة 

الحجب  
الفرع الوارث الذكر -

الأصل الوارث الذكر -

عصبة مع الغير 
الأخوات مع البنات عصبات 

العصبة بالغير 
للذكر مثل حظ الأنثيين حال وجود الأخ الشقيق 

الثلثان 
عدم وجود معصب 1.

عدم وجود الفرع الوارث 2.

عدم وجود الأصل  الوارث الذكر 3.

أن تكون اثنتين أو أكثر 4.

النصف 
عدم وجود معصب 1.

أن تكون واحدة 2.

عدم وجود الفرع الوارث 3.

عدم وجود الأصل  الوارث الذكر 4.
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الأخت لأب

الحجب 
الفرع الوارث الذكر -

الأصل الوارث الذكر -

الأخ الشقيق -

الأخت الشقيقة إذا كانت عصبة مع الغير -

الأخـــــتان الـــــشقيقتان أو أكـــــثر إذا لـــــم يـــــكن -
للأخت لأب معصب 

العصبة بالغير 
لــــلذكــــر مــــثل حــــظ الأنــــثيين حــــال وجــــود الأخ -

لأب 

عصبة مع الغير 
الأخوات مع البنات عصبات 

النصف 
عدم وجود معصب 1.

أن تكون واحدة 2.

عدم وجود الفرع الوارث 3.

عدم وجود الأصل  الوارث الذكر 4.

عـــــــــــــــدم وجـــــــــــــــود الأخـــــــــــــــت الـــــــــــــــشقيقة أو الأخ 5.
الشقيق 

السدس 
أن يكون فرض الأخت الشقيقة النصف 

الثلثان 
عدم وجود معصب 1.

عدم وجود الفرع الوارث 2.

عدم وجود الأصل  الوارث الذكر 3.

أن تكون إثنتين أو أكثر 4.

عـــــــــــــــدم وجـــــــــــــــود الأخـــــــــــــــت الـــــــــــــــشقيقة أو الأخ 5.
الشقيق 

العم
عـــلى الـــترتـــيب  الـــعم الـــشقيق  ثـــم الـــعم لأب ثـــم أبـــن 

العم  الشقيق ثم أبن العم لأب 

الحجب مع مرعاه الترتيب 
الفرع الوارث الذكر -

الأصل الوارث الذكر -

الأخ الشقيق -

الأخ لأب -

الأخــت الــشقيقة أو لأب إذا صــارت عــصبة -
مع الغير 

ابن الأخ الشقيق -

العصبة بالنفس 
بـقية المـال بـعد أصـحاب الـفروض أو المـال كـله حـال 

عدم وجود صاحب فرض بشرط:  

عدم وجود الفرع الوارث 1.

عدم وجود أصل الوارث الذكر  2.

عدم وجود الأخ الشقيق وأبنائه 3.

عدم وجود الأخ لأب وأبنائه 4.

عـــــــــدم وجـــــــــود الأخـــــــــت الـــــــــشقيقة أو لأب إذا 5.
صارت عصبه بالغير 
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تشجير أنصبة الورثة وأحوالهم مع المورث 
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المحتويات  

اللهم انفع بهذه الورقات واجعلها شاهداً لنا لا علينا 

وأبرم لهذه الأمة أمر رشد يعز فيه أهل طاعتك ويهدى فيه أهل معصيتك، 

ويؤمر فيه بالمعروف وينهي فيه عن المنكر 

إنك سميع مجيب 

وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين 

وصلى الله وسلم وبارك على نبينا محمد 

وعلى آله وصحبه أجمعين 

المرحلة الأولى ( المرحلة التمهيدية ) :   2 

المرحلة الثانية (مرحلة الحصر):  3 

المرحلة الثالثة ( تصفية الالتزامات وقسمة التركة ) وتكون على الترتيب: 5 

نموذج إفصاح وإقرار من الورثة  :  6 

نموذج وكالة تصفية تركة  7 

نموذج محضر تصفية تركة : 9 

نموذج مخالصة مع وارث : 11 

ملخص في بيان أنصبة الورثة وأحوالهم مع المورث 12 

تشجير أنصبة الورثة وأحوالهم مع المورث  15
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